
วารสารส านักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง                                                              ปีที่ 16 ฉบับท่ี 2 กุมภาพันธ์ 2567

ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ
ได้เล็งเห็นควำมส ำคัญของสถำบันครอบครัวที่อบอุ่นและม่ันคง

จึงได้จัดกจิกรรมกำรจดทะเบียนสมรสในวันแห่งควำมรัก



ปีท่ี 16 ฉบับเดือน กุมภาพันธ์ 2567

เดือนกุมภาพันธ์เป็นเดือนส าคัญทางการทะเบียน ส านักทะเบียนหลายแห่งรณรงค์ให้

ประชาชน เห็นความส าคัญของการจดทะเบียนสมรส เพราะการจดทะเบียนสมรสจะแสดงถึง

ความสัมพันธ์ของบุคคลในครอบครัวที่กฎหมายให้การรับรองสถานภาพ ไม่ว่าจะในฐานะสามีภรรยา 

หรือบิดามารดากับบุตร ทะเบียนครอบครัวเป็นเอกสารหลักฐานทางกฎหมายที่มีความส าคัญและเป็นประโยชน์

อย่างยิ่ง ในการรักษาสิทธิและหน้าที่ของบุคคลในครอบครัว และได้รับความคุ้มครองสิทธิตามกฎหมาย

ในหลายปีที่ผ่านมา ส านักทะเบียนหลายแห่งจัดกิจกรรมกระตุ้นให้ประชาชนได้เข้ามาร่วม

กิจกรรม การจดทะเบียนสมรส เช่น งานจดทะเบียนสมรสบนหลังช้าง จังหวัดสุรินทร์ พิธีวิวาห์

ใต้สมุทร จังหวัดตรัง งานจดทะเบียนสมรส-บอกรักลอยฟ้า จังหวัดเชียงราย ซึ่งในแต่ละปีได้รับ    

ความสนใจจากประชาชนเข้าร่วมกิจกรรมต่าง ๆ มากมาย

ส านักบริหารการทะเบียน (ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียนท้องถิ่น) ในฐานะหน่วยงาน

ผู้ปฏิบัติงานด้านทะเบียนราษฎร บัตรประจ าตัวประชาชน ยังเป็นผู้ปฏิบัติงานด้านทะเบียนครอบครัว 
ทั้ง 7 ประเภท คือ ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า การจดทะเบียนรับรองบุตร ทะเบียนการรับบุตรบุญธรรม          

การบันทึกฐานะของภริยา การบันทึกฐานะแห่งครอบครัว โดยเฉพาะการ จดทะเบียนสมรส             

ที่ทุกส านักทะเบียนได้ให้ความส าคัญ มีการจัดหน่วยบริการเคลื่อนที่ด้านการจดทะเบียนสมรส             

เพื่อไปให้บริการประชาชนเนื่องในโอกาสต่างๆ เช่น วันวาเลนไทน์ เพื่อส่งเสริมสถาบันครอบครัว     

ให้มีความมั่นคง ความผูกพัน เป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบกฎหมาย และเพื่อความมั่นคง         
ของประเทศ จากสถิติการจดทะเบียนสมรส ในวันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2567 วันวาเลนไทน์  มีประชาชน

ยื่นค าร้องเพื่อขอด าเนินการจดทะเบียนสมรสทั้งในและนอกส านักทะเบียนทั่วประเทศจ านวนกว่า 
16,968 คู่ จากการประมวลผลข้อมูลด้วยระบบคอมพิวเตอร์ นับเป็นผลงานท่ีน่าช่ืนชมครับ..

นายรณรงค์ เทพรักษ์
ผู้อ านวยการส านักบริหารการทะเบียน
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พินัยกรรม ท าอย่างไร...

พินัยกรรม คือ ค ำสั่งครั้งสุดท้ำย ซึ่งแสดงเจตนำก ำหนดกำรเผื่อตำยในเรื่องทรัพย์สิน หรือ กิจกำรต่ำง ๆ 

ของผู้ท ำพินัยกรรม เพื่อที่จะเกิดผลบังคับตำมกฎหมำยในเมื่อผู้ท ำพินัยกรรมถึงแก่ควำมตำย โดยท ำแบบใดแบบหนึ่ง 

ที่กฎหมำยก ำหนดไว้ โดยพินัยกรรมมี 5 แบบ ดังนี้

1.พินัยกรรมแบบธรรมดา ผู้ท ำต้องท ำเป็นหนังสือ คือกำรพิมพ์ข้อควำมพินัยกรรมลงในกระดำษ       

มำกน้อยหรือจ ำนวนกี่แผ่นก็ต้องแล้วแต่เนื้อหำหรือจ ำนวนทรัพย์สิน ลงวัน เดือน ปี ที่ท ำให้ชัดเจน        

และผู้ท ำต้องลงลำยมือชื่อไว้ต่อหน้ำพยำนอย่ำงน้อย 2 คนพร้อมกัน และพยำนต้องลงลำยมือชื่อรับรอง

ลำยมือชื่อของผู้ท ำพินัยกรรมในขณะท ำด้วย

2.พินัยกรรมแบบเขียนเองทั้งฉบับ ผู้ท ำพินัยกรรมต้องเขียนด้วยลำยมือของตนเองทั้งฉบับ         

ลงวัน เดือน ปีที่ท ำ และที่ส ำคัญต้องลงลำยมือชื่อผู้ท ำด้วย พินัยกรรมแบบนี้จะมีพยำนหรือไม่มีก็ได้

3.พินัยกรรมท าเป็นเอกสารฝ่ายเมือง เป็นแบบพินัยกรรมที่ต้องอำศัยกระบวนกำรโดยเฉพำะ                   

ที่มีเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐเข้ำมำเกี่ยวข้อง ผู้ท ำพินัยกรรมต้องไปแจ้งควำมประสงค์ โดยให้ถ้อยค ำข้อควำมของตน 

แก่นำยอ ำเภอ/ผู้อ ำนวยกำรเขต พร้อมพยำนอย่ำงน้อย 2 คน และจะอ่ำนข้อควำมให้ผู้ท ำพินัยกรรม      

และพยำนฟัง เมื่อเห็นว่ำถูกต้องครบถ้วนแล้ว ผู้ท ำพินัยกรรมพร้อมพยำนทั้งสอง ต้องลงลำยมือชื่อไว้ 

ต่อจำกนั้น เจ้ำพนักงำนจะลงลำยมือชื่อ วัน เดือน ปี ที่ท ำ พร้อมประทับตรำต ำแหน่ง 

4.พินัยกรรมท าแบบเป็นเอกสารลับ ผู้ท ำพินัยกรรมท ำพินัยกรรมแล้วปิดผนึก และน ำไปแสดงต่อ

นำยอ ำเภอ/ผู้อ ำนวยกำรเขต ผู้ท ำพินัยกรรมต้องลงลำยมือชื่อและพยำนอย่ำงน้อย 2 คน และให้ถ้อยค ำต่อบุคคล

ทั้งหมดว่ำ เป็นพินัยกรรมของตน เจ้ำหน้ำที่จะบันทึกถ้อยค ำ ลงวัน เดือน ปี ที่ท ำพินัยกรรมแสดงไว้บนซอง     

และประทับตรำต ำแหน่ง โดยผู้ท ำพินัยกรรม พยำน และเจ้ำหน้ำที่ต้องลงลำยมือชื่อไว้หน้ำซองตรงที่ปิดผนึก

5.พินัยกรรมท า ด้วยวาจา  ใ ช้ ใ นกรณีที่ บุ คคลอยู่ ใ นอันตรำย เ สี่ ย ง แก่ควำมตำย                

และไม่สำมำรถท ำพินัยกรรมแบบอื่นได้ และต้องกระท ำต่อหน้ำพยำนอย่ำงน้อย 2 คน เมื่อกำรท ำ

พินัยกรรมด้วยวำจำสิ้นสุดลง พยำนต้องแจ้งต่อนำยอ ำเภอ/ผู้อ ำนวยกำรเขต ให้ทรำบถึงข้อควำมที่ผู้ท ำ

พินัยกรรม ได้สั่งไว้ด้วยวำจำ วันเดือนปี สถำนที่ท ำพินัยกรรม และสำเหตุที่ไม่สำมำรถท ำพินัยกรรม     

แบบอื่นได้โดยเร็วที่สุด

กำรท ำพินัยกรรมแบบที่ 1 และแบบที่ 2 ประชำชนสำมำรถท ำได้ด้วยตนเอง ส่วนพินัยกรรมแบบที่ 3 – 5 

สำมำรถยื่นค ำร้อง ณ ที่ว่ำกำรอ ำเภอ ส ำนักงำนเขต ได้ทุกแห่งทั่วประเทศ หรือโทรสอบถำมข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ 

Call center 1548 ในวันเวลำรำชกำร

ส่วนการทะเบียนทั่วไป
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โครงการฝึกอบรมเพื่อพัฒนาศักยภาพบุคลากรด้านงานทะเบียนราษฎร
และบัตรประจ าตัวประชาชน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

กรมกำรปกครองโดยส ำนักบริหำรกำรทะเบียน จัดท ำโครงกำรพัฒนำศักยภำพบุคลำกรด้ำนงำนทะเบียนรำษฎร

และบัตรประจ ำตัวประชำชน ประจ ำปีงบประมำณ พ .ศ. 2567 มีวัตถุประสงค์เพื่อฝึกอบรมสัมมนำ

บุคลำกรทำงกำรทะเบียนด้ำนงำนทะเบียนรำษฎรและสัญชำติ รวมถึงกฎหมำยอื่น ๆ ที่ เกี่ยวข้อง       

พัฒนำบุคลำกรทำงกำรทะเบียนฯ ให้มีประสิทธิภำพในกำรให้ควำมช่วยเหลือคนไทยที่มีปัญหำ          

สถำนะทำงทะเบียนรำษฎร โดยในปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 กรมกำรปกครองได้ก ำหนดให้กำรแก้ไขปัญหำ

คนไทยที่มีปัญหำสถำนะทำงทะเบียนเป็นภำรกิจเร่งด่วนของกรมกำรปกครอง เพื่อให้ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ 

ส ำนักทะเบียนท้องถิ่นด ำเนินกำร ให้ควำมช่วยเหลืออย่ำงเร่งด่วนและเป็นรูปธรรม ซึ่งกำรด ำเนินกำร      

ให้ควำมช่วยเหลือกลุ่มเป้ำหมำยดังกล่ำว ส ำนักทะเบียนอ ำเภอและส ำนักทะเบียนท้องถิ่นทุกแห่งทั่วประเทศ 

จะต้องด ำเนินกำรค้นหำและตรวจสอบข้อมูลคนไทยที่ตกหล่นทำงทะเบียน เพื่อจัดท ำฐำนข้อมูล กลุ่มบุคคลดังกล่ำว 

โดยใช้กลไกต่ำง ๆ อำทิ กำรส ำรวจหรือกำรรำยงำนข้อมูล โดยหน่วยงำนและองค์กรที่ เกี่ยวข้อง          

เช่น ก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำน มูลนิธิ ภำคีเครือข่ำยกำรแก้ไขปัญหำสถำนะบุคคล เป็นต้น ส ำหรับจัดท ำบัญชีรำยชื่อบุคคล

กลุ่มเป้ำหมำยของกำรด ำเนินกำร เพื่อให้ควำมช่วยเหลือเป็นกำรเร่งด่วนต่อไป โดยมีกลุ่มเป้ำหมำย     

เป็นผู้ปฏิบัติงำนทะเบียนรำษฎร งำนด้ำนสัญชำติและงำนบัตรประจ ำตัวประชำชน ของส ำนักทะเบียนจังหวัด    

ศูนย์บริหำรกำรทะเบียนภำค ศูนย์บริหำรกำรทะเบียนภำคสำขำจังหวัด ส ำนักทะเบียนอ ำเภอและส ำนักทะเบียนท้องถิ่น     

ในพื้นที่เป้ำหมำย กำรด ำเนินกำรแก้ไขปัญหำคนไทยที่มีปัญหำสถำนะทำงทะเบียน ๓ จังหวัด ได้แก่ จังหวัดเชียงใหม่ 

จังหวัดเชียงรำย และจังหวัดแม่ฮ่องสอน รวมทั้งบุคลำกรของส ำนักบริหำรกำรทะเบียน รวมจ ำนวน 61 คน 

ก ำหนดกำรฝึกอบรมในระหว่ำงวันที่ 14 - 16 กุมภำพันธ์ 2567 ณ โรงแรมเชียงใหม่ออคิด

อ ำเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม่ โดยมีนำยบรรจบ จันทรัตน์ ต ำแหน่ง รองอธิบดีกรมกำรปกครอง         

ฝ่ำยกำรทะเบียนและเทคโนโลยีสำรสนเทศ กล่ำวเปิด/มอบนโยบำยด้ำนกำรทะเบียน และนำยรณรงค์ เทพรักษ์                

ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรกำรทะเบียน กล่ำวรำยงำน 

กรมกำรปกครองมุ่งหวังให้ผู้ปฏิบัติงำนทะเบียนของส ำนักทะเบียนจังหวัด ศูนย์บริหำรกำรทะเบียนภำค 

ศูนย์บริหำรกำรทะเบียนภำคสำขำจังหวัด ส ำนักทะเบียนอ ำเภอและส ำนักทะเบียนท้องถิ่น ในพื้นที่เป้ำหมำย

ที่เข้ำรับกำรฝึกอบรมมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจในกฎหมำยว่ำด้วยกำรทะเบียนรำษฎร รวมถึงกฎหมำยอื่น ๆ  

ที่เกี่ยวข้อง และสำมำรถน ำองค์ควำมรู้ ที่ได้รับจำกกำรฝึกอบรมมำช่วยแก้ไขปัญหำคนไทยที่มีปัญหำ

สถำนะทำงทะเบียนรำษฎรในพื้นที่ เพื่อให้บุคคลกลุ่มเป้ำหมำยดังกล่ำวได้รับสิทธิและสวัสดิกำรจำกภำครัฐ

อย่ำงทั่วถึงต่อไป

ส่วนการทะเบียนราษฎร
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ส ำนักบริหำรกำรทะเบียน โดยศูนย์บริหำรกำรทะเบียนภำค 1 สำขำจังหวัดปทุมธำนี ร่วมกับส ำนักทะเบียน

อ ำเภอธัญบุรี ภำยใต้กำรอ ำนวยกำรของ นำยรณกร เผ่ำวิจำรณ์ นำยอ ำเภอธัญบุรี ออกหน่วยให้บริกำร      

จัดท ำบัตรประจ ำตัวประชำชนให้กับผู้ป่วย ผู้พิกำร ท่ีไม่สำมำรถเคลื่อนไหวได้ จ ำนวน 4 รำย และ

ผู้รับบริกำรที่สำมำรถเคลื่อนไหวได้เอง จ ำนวน 5 รำย รวม 9 รำย ณ สถำนคุ้มครองและพัฒนำคนพิกำร

บ้ำนกึ่งวิถี (ชำย) จังหวัดปทุมธำนี ได้ให้กำรดูแลฟ้ืนฟู แก่ผู้รับบริกำรที่เป็นคนไข้โรคจิตทุเลำซ่ึงรับตัว     

จำกโรงพยำบำลจิตเวช เช่น โรงพยำบำลศรีธัญญำ สถำบันจิตเวชศำสตร์สมเด็จเจ้ำพระยำ เป็นต้น        

ซ่ึงผู้รับบริกำรที่มำจำกโรงพยำบำลเหล่ำนี้ บำงรำยขำดข้อมูลทำงทะเบียนรำษฎร ไม่มีบัตรประจ ำตัวประชำชน

บัตรหมดอำยุ ณ สถำนคุ้มครองและพัฒนำคนพิกำรบ้ำนกึ่งวิถี (ชำย) 130 หมู่ที่ 2 ถนนรังสิต - นครนำยก 

ต ำบลรังสิต อ ำเภอธัญบุรี จังหวัดปทุมธำนี เมื่อวันที่ 4 กุมภำพันธ์ พ.ศ.2567
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ศูนย์บริหำรกำรทะเบียนภำค 7 สำขำจังหวัดกำญจนบุรี จัดหน่วยบริกำรเคล่ือนที่ ร่วมกับ ส ำนักทะเบียน

อ ำเภอทองผำภูมิ โดย นำยชำคริต ตันพิรุฬห์ นำยอ ำเภอทองผำภูมิ และ นำยศุภพิชญ์ สงภักดิ์

หัวหน้ำศูนย์บริหำรกำรทะเบียน สำขำจังหวัดกำญจนบุรี ออกด ำเนินงำนสนับสนุนตำมโครงกำร

แก้ไขสถำนะบุคคลและสัญชำติให้กับเด็กนักเรียนที่มีเลขประจ ำตัวข้ึนต้นด้วยอักษร G เพื่อให้บริกำร

งำนด้ำนทะเบียน เมื่อวันที่ 5 ก.พ. 2567 โดยตั้งจุดให้บริกำร ณ วัดปรังกำสี เป็นสถำนที่กลำง      

มีนักเรียนในเขต อ ำเภอทองผำภูมิ มำรับบริกำรตรวจสอบ จัดท ำทะเบียนประวัติ และท ำบัตร

ประจ ำตัวบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน (คนไร้สัญชำติ) ให้กับเด็กนักเรียนรหัส G ในวันดังกล่ำว 

มีผู้มำขอรับบริกำร ให้บริกำรคัดกรองจัดท ำทะเบียนประวัติ รวมทั้งสิ้น จ ำนวน 76 รำย แยกได้ดังนี้

1.คัดกรองไม่ผ่ำนคุณสมบัติ รวมจ ำนวน 6 รำย

2.ให้บริกำรท ำบัตรบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน คนไร้สัญชำติแก่เด็กนักเรียน รวมจ ำนวน 67 รำย   

3.ไม่ได้จัดท ำบัตรฯ เนื่องจำกอำยุไม่ถึงเกณฑ์ (อำยุ 4 ขวบ) รวมจ ำนวน 3 รำย  
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วันที่ 14 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2567 ส านักบริหารการทะเบียน ร่วมกับที่ว่าการอ าเภอล าลูกกา

ขับเคล่ือนกิจกรรมวันดินโลก ปี 2566 - 2567 ภายใต้แนวคิด “ดินดี น  าดี ชีวีมีสุข อย่างย่ังยืน” 

ตามนโยบายของรัฐบาล และภารกิจส าคัญของกระทรวงมหาดไทย โดยได้จัดกิจกรรม                 

เนื่องในวันแห่งความรัก 14 กุมภาพันธ์ 2567 และมอบต้นไม้มงคล ให้แก่ผู้จดทะเบียนสมรส         

เพ่ือเป็นที่ระลึก และร่วมเป็นส่วนหนึ่งของกิจกรรมวันดินโลก ณ ส านักทะเบียนอ าเภอล าลูกกา 

อ าเภอล าลกูกา จังหวดัปทุมธานี



ข้าพเจ้าต้องการจะเปลี่ยนมาใช้นามสกุลก่อนแต่งงานของแม่ แต่แม่เสียชีวิตไปแล้ว ต้องใช้เอกสารอะไร       
ในการดำเนินการบ้าง แล้วถ้าเจ้าหน้าที่ให้หาเอกสารยืนยันนามสกุลก่อนแต่งงานของแม่ก่อนที่จะสมรส 
สามารถใช้เอกสารอะไรยืนยันได้บ้าง ขอทราบแนวทางปฏิบัติท่ีถูกต้องตามกฎหมาย และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง

ค ำถำม
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กรณีบุคคลสัญชาติไทยประสงค์จะเปลี ่ยนชื ่อสกุลตามมารดา ให้ยื ่นคำขอตามแบบ ช.1            
ต่อนายทะเบียนท้องที ่ ณ สำนักงานเขตหรือที ่ว ่าการอำ เภอที่ตนมีชื ่ออยู ่ในทะเบียนบ้าน          
ซ่ึงหากมารดาเป็นผู้ท่ีมีชื่อและรายการบุคคล อยู่ในเอกสารการทะเบียนราษฎร เจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอ
ย่อมสามารถตรวจสอบหลักฐานการจดทะเบียนสมรสของมารดา หรือทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) 
ฉบับเดิมที่ระบุชื่อสกุลก่อนสมรสของมารดา ได้จากฐานข้อมูลทะเบียนกลางในระบบคอมพิวเตอร์ 
หรือหากผู้ย่ืนคำขอมีเอกสารดังกล่าว ก็สามารถนำไปเป็นหลักฐานได้ เพ่ือความสะดวกในการตรวจสอบ 
ข้อมูลของเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอ และเม่ือนายทะเบียนท้องที่ได้ออกหนังสือสำคัญแสดงการจดทะเบียน 
เปลี่ยนชื่อสกุล กรณีการเปลี่ยนชื่อสกุลตามมารดา ตามแบบ ช.5 ให้แล้ว จึงนำไปเป็นหลักฐาน 
ประกอบการย่ืนคำร้อง ท.ร.31 ต่อนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ิน  ณ สำนักทะเบียนอำเภอ
หรือสำนักทะเบียนท้องถิ่นที่ผู้ร้องสะดวก เพื่อขอแก้ไขรายการชื่อสกุลในทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) 
โดยปฏิบัติตามข้อ 22 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการทะเบียนชื่อบุคคล พ.ศ. 2551
ประกอบกับข้อ 4/2 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการทะเบียนชื่อบุคคล พ.ศ. 2551
แก้ ไขเพิ ่ มเต ิม (ฉบับที ่  2) พ.ศ. 2561 และข้อ 115 ของระเบียบสำน ักทะเบียนกลาง                          
ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 (แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 8) พ.ศ. 2564 

ค ำตอบ



ค ำถำม

ค ำตอบ

การจดทะเบียนสมรสของบุคคลไม่มีสถานะทางทะเบียน สามารถทำได้ ถ้าบุคคลดังกล่าวมีคุณสมบัติ

สามารถใช ้บ ัตรประจำตัวบ ุคคลผู ้ ไม ่ม ีสถานะทางทะเบียนหร ือบัตรอื ่นที ่ทางราชการออกให้           

ที่สามารถยืนยันตัวบุคคลได้ ในการแสดงเจตนาจดทะเบียนสมรสต่อนายทะเบียน

บุคคลไม่มีสถานะทางทะเบียน มีช่ือในทะเบียนประวัติ ทร. 38 ก สามารถจดทะเบียนสมรสได้หรือไม่

ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

ค ำถำม

ค ำตอบ

ข้าพเจ้าจะไปจดทะเบียนรับรองบุตร เนื่องจากไม่ได้จดทะเบ ียนสมรสและไม่ได้ติดต่อกันแล้ว 
ภรรยาได้เขียนหนังสือยินยอม และส่งหลักฐานสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน  
และใบยินยอมให้บิดาจดทะเบียนรับรองบุตร ข้าพเจ้าสามารถพาบุตรไปจดทะเบียน ณ ท่ีว่าการอำเภอ  
ได้เลยหรือไม่ เนื่องจากในข้อกำหนดมีไว้ว่า ถ้ามารดาไม่มา ให้ใช้ใบยินยอมจดทะเบียนรับรองบุตร
แทนได้ ข้าพเจ้าสอบถามท่ีว่าการอำเภอ และท่ีว่าการอำเภอแจ้งว่า มารดากับบุตรต้องมาด้วยตัวเองเท่าน้ัน  
ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง

การจดทะเบียนรับรองบุตร สามารถดำเนินการ โดยให้บิดายื่นคำขอจดทะเบียน ณ สำนักทะเบียนอำเภอ/เขต 
และให้มารดาและเด็กมาให้ความยินยอม ถ้ามารดาและเด็กไม่ได้มาให้ความยินยอมต่อหน้านายทะเบียน  
ให้นายทะเบียนมีหนังสือไปยังมารดาและเด็ก ถ้ามารดาและเด็กได ้แจ้งความยินยอมเป็นหนังสือมายัง
นายทะเบียน ก็ให้นายทะเบียนรับจดทะเบียนให้ ตามมาตรา 19 พ.ร.บ. จดทะเบียนครอบครัว 2478
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ค ำถำม

ค ำตอบ

เนื่องจากศาลมีคำสั่งเรียกพยานเอกสาร พินัยกรรมฝ่ายเมือง ซึ่งเจ้าของพินัยกรรมเสียชีวิตแล้วและ        

ผู้จัดการมรดกได้เปิดพินัยกรรมเรียบร้อยแล้ว อยากทราบว่าจะขอคัดพินัยกรรมดังกล่าวได้หรือไม่                

ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง

ศาลมีอำนาจเรียกพยานหลักฐานหรือเอกสารต่าง  ๆเพ่ือประกอบการพิจารณาคดี ซ่ึงทาง สำนักทะเบียนอำเภอ/เขต 

สามารถคัดพินัยกรรมที่อยู่ในความครอบครองของสำนักทะเบียนอำเภอ/เขต ตามหมายเรียกเอกสาร

พยานหลักฐานของศาลได้ ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่ง

ค ำถำม

กรณีคำนำหน้านาม พระ ที่ได้รับการสถาปนาโปรดเกล้าฯ ตั้งเป็น พระครูสัญญาบัตรสามารถแก้ไข 
คำนำหน้านามในทะเบียนบ้านวัด จาก “พระ” เป็น “พระครู” ได้หรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติท่ีถูกต้อง 
ตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง

ค ำตอบ

กรณีพระภ ิกษุท ี ่ได้รับพระราชทานสมณศักด ิ ์  ซ ึ ่ งจะมีราชทินนามกำก ับไว ้ ด ้วยเช่น พระครูศรีสุทธิวงศ์                  
(“พระครู” เป็นสมณศักด์ิ “ศรีสุทธิวงศ์” เป็นราชทินนาม) หากประสงค์จะใช้สมณศักดิ์นั้น ในทะเบียนบ้านของวัด 
ย่อมสามารถยื่นคำขอตามแบบ ช.1 พร้อมหลักฐานการได้รับ พระราชทานสมณศักดิ์ เช่น ประกาศพระราชทานสมณศักดิ์   
ที่ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ต่อนายทะเบียนท้องที่ ณ สำนักงานเขตหรือท่ีว่าการอำเภอท่ีตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
ตามข้อ 7 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการทะเบียนช่ือบุคคล พ.ศ. 2551 ซ่ึงเม่ือนายทะเบียนท้องท่ีได้ออกหนังสือสำคัญ          
แสดงการเปลี่ยนชื่อตัวตามแบบ ช.3 ให้แล้ว จึงนำไปเป็นหลักฐานประกอบการยื่นคำร้อง ท.ร.31 ต่อนายทะเบียนอำเภอ 
หรือนายทะเบียนท้องถิ่น ณ สำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนท้องถิ่น ท่ีผู้ร้องสะดวก เพื่อขอแก้ไขรายการชื่อตัว
ในทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) ตามข้อ 115 ของระเบียบ สำนักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535          
แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2564 ทั้งนี ้ เพื่อประโยชน์ในการบริหารงานทะเบียนราษฎร นายทะเบียนอำเภอ หรือ       
นายทะเบียนท้องถิ ่น ดังกล่าว จึงต้องระบุชื ่อตัวและชื ่อสกุลของพระภิกษุด้วยการวงเล็บต่อท้ายสมณศักดิ ์                      
ท่ีได้รับพระราชทาน ไว้ในทะเบียนบ้านของวัดด้วย เช่น พระครูศรีสุทธิวงศ์ (สมศักด์ิ สักสีชาด) ตามมติมหาเถรสมาคม   
คร้ังท่ี 20/2546 มติท่ี 365/2546 ประกอบกับหนังสือกรมการปกครอง ท่ี มท 0309.3/ว 1500 ลงวันท่ี 20 สิงหาคม 2546 
เรื่อง การใช้คำนำหน้านามของพระภิกษุสามเณร (อยู่ในคู่มือทะเบียนช่ือบุคคลฯ เล่มสีน้ำเงิน หน้า 92-93, 408-409) 
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กำรขอเลขทีบ่ำ้น
“บ้ำน” ตามพระราชบญัญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 (แกไ้ขเพิ่มเติมถึงฉบบัท่ี 3) พ.ศ.2562 

หมายความว่า โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างส าหรับใช้เป็นท่ีอยู่อาศัย ซึ่งมีเจ้าบ้านครอบครองและให้
หมายความรวมถึงแพหรือเรือซึ่งจอดเป็นประจ าและใชเ้ป็นท่ีอยู่ประจ าหรือสถานท่ี หรือยานพาหนะอ่ืน         
ซึ่งใชเ้ป็นท่ีอยูอ่าศยัประจ าไดด้ว้ย 
“ทะเบียนบ้ำน” หมายความวา่ ทะเบียนประจ าบา้นแตล่ะบา้น ซึ่งแสดงเลขประจ าบา้นและรายการของคน
ทั้งหมดผู้อยู่ในบา้น ตามกฎหมายทะเบียนราษฎรก าหนดให้ทุกบ้านมีเลขประจ าบ้าน บา้นใดยังไม่มี           
เลขประจ าบา้น  ใหเ้จา้บา้นแจง้ต่อนายทะเบียนผูร้บัแจง้ เพ่ือขอเลขประจ าบา้นภายใน 15 วนั นบัแต่วัน
สรา้งบา้นเสรจ็ เม่ือเจา้บา้นหรือบคุคลท่ีไดร้บัมอบหมายจากเจา้บา้น แจง้ขอเลขท่ีบา้นตอ่นายทะเบียนผูร้บั
แจ้งประจ าหมู่บ้าน (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ) หรือ นายทะเบียนผู้รับแจ้งประจ าส านักทะเบี ยนอ าเภอ               
หรือนายทะเบียนผู้รับแจ้งประจ าส านักทะเบียนท้องถ่ิน นายทะเบียนรับค าร้องตามแบบ ท.ร . 9               
และจะตรวจสอบว่าบา้นท่ีขอก าหนดเลขประจ าบา้นปลูกสรา้งในเขตหรือนอกเขตประกาศใหก้ฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมอาคาร โดยจะก าหนดเลขประจ าบ้านให้แก่ผู้แจ้งภายใน 7 วัน (กรณีบ้านอยู่ในเขต              
ส  านกัทะเบียนทอ้งถ่ิน) หรือภายใน 30 วนั (กรณีบา้นอยูน่อกเขตส านกัทะเบียนทอ้งถ่ิน)

โดยมีหลกัฐานเอกสารประกอบการขอ ดงันี ้
1) หลักฐานแสดงสิทธิครอบครองท่ีดินท่ีปลูกสรา้งบา้น ไม่ว่าจะครอบครองในฐานะเจ้าของกรรมสทิธ์ิ             

ผูเ้ชา่ท่ีดนิ หรือไดร้บัอนญุาตจากเจา้ของท่ีดนิ 
2) หนังสืออนุญาตปลูกสร้างหรือใบรับแจ้งการก่อสรา้งอาคารท่ีออกโดยเจ้าพนักงานท้องถ่ิน           

(กรณีบา้นปลกูสรา้งอยูใ่นเขตประกาศใชก้ฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร)
3) บตัรประจ าตวัของผูแ้จง้และส าเนาบตัรประจ าตวัของเจา้ของท่ีดิน หรือผูมี้อ านาจอนญุาตใหใ้ช้

ท่ีดนิเพ่ือการปลกูสรา้งบา้น

ขอบคณุภาพถ่ายจาก Google



นายทะเบียนจะตรวจสภาพบ้านที่ขอกำหนดเลขประจำบ้าน เป็นบ้านท่ีปลูกสร้างเสร็จสมบูรณ์ หรือสร้างเกือบเสร็จ    
และสามารถเข้าอยู่อาศัยได้เป็นปกติอย่างเหมาะสม แล้วจึงกำหนดเลขประจำบ้านและเลขรหัสประจำบ้านให้

ทั้งนี้ หากเจ้าบ้านได้แจ้งเมื่อพ้นกำหนดเวลาการแจ้งเพื ่อขอเลขประจำบ้านจะไม่มีโทษปรับทางอาญา 
แต่จะถูกกำหนดอัตราค่าธรรมเนียมการแจ้งที่พ้นกำหนดเวลาตามกฎหมาย ดังนี้

1) การแจ้งหรือขอที่พ้นกำหนดเวลาตามกฎหมาย ไม่เกิน 6 เดือน ครั้งละ 30 บาท
2) การแจ้งหรือขอที่พ้นกำหนดเวลาตามกฎหมายเกิน 6 เดือน แต่ไม่เกิน 1 ปี ครั้งละ 50 บาท

3) การแจ้งหรือขอที่พ้นกำหนดเวลาตามกฎหมายเกิน 1 ปี คิดค่าธรรมเนียมเพิ่มจาก 2) เป็นรายเดือน 
เดือนละ 10 บาท แต่เมื่อรวมกับค่าธรรมตาม 2) แล้วต้องไม่เกิน 500 บาท เศษของเดือน ถ้าเกิน 15 วัน           
ให้นับเป็น 1 เดือน

ปัจจุบันเพื่อเป็นการอำนวยความสะดวก หากเจ้าบ้านไม่สามารถดำเนินการด้วยตนเองได้ สามารถ
มอบหมายให้บุคคลอื่นดำเนินการยื่นความประสงค์ขอเลขที่บ้านแทนได้ ผ่านแอปพลิเคชัน ThaID (ไทยดี) 
สอบถามข้อมูลเพิ ่มเติมได้ที ่  ส ่วนการทะเบียนราษฎร สำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง 
กระทรวงมหาดไทย โทร. 02-791-7312-16 หรือสายด่วน 1548
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