
 

 
ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง 

ว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย   
พ.ศ. 2562 

 
    อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๘/๒ (๑) แห่งพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  พ.ศ. ๒๕๓๔  
ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ มำตรำ 19/2 วรรคหนึ่ง  
มำตรำ 38/1 มำตรำ 38/2 และมำตรำ 38/3 แห่งพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ซึ่งแก้ไข
เพิ่มเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562 ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงออก
ระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

    ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่ำ “ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัว       
คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย  พ.ศ. ....” 

  ข้อ ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่        เมษำยน  2562 เป็นต้นไป 

  ข้อ ๓  ให้ยกเลิกระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวคนซึ ่งไม่มี
สัญชำติไทย  พ.ศ. ๒๕51 

  ข้อ ๔  ในระเบียบนี้  
    “คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย” หมำยถึง  
    (๑) คนต่ำงด้ำวซึ่งได้รับอนุญำตให้มีถิ่นที่อยู่ในรำชอำณำจักรตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมือง 
และมีใบส ำคัญถิ่นที่อยู่ตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมือง  หรือใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำวตำมกฎหมำย    
ว่ำด้วยกำรทะเบียนคนต่ำงด้ำว แล้วแต่กรณี และบุตรที่เกิดในรำชอำณำจักรและไม่ได้สัญชำติไทยโดยกำรเกิด
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยสัญชำติ  
    (๒) คนต่ำงด้ำวซึ่งได้รับกำรผ่อนผันให้พักอำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกรณีพิเศษเฉพำะรำย
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมือง และบุตรที่เกิดในรำชอำณำจักรและไม่ได้สัญชำติไทยโดยกำรเกิดตำมกฎหมำย
ว่ำด้วยสัญชำติ 
    (๓) คนต่ำงด้ำวซึ่งได้รับอนุญำตให้เข้ำมำอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกำรชั่วครำวตำมกฎหมำย   
ว่ำด้วยคนเข้ำเมือง และบุตรที่เกิดในรำชอำณำจักรและไม่ได้สัญชำติไทยโดยกำรเกิดตำมกฎหมำยว่ำด้วยสัญชำติ  
    (๔) คนต่ำงด้ำวที่เข้ำมำอยู่ในรำชอำณำจักรโดยไม่ได้รับอนุญำตตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมือง 
และบุตรที่เกิดในรำชอำณำจักรและไม่ได้สัญชำติไทยโดยกำรเกิดตำมกฎหมำยว่ำด้วยสัญชำติ 
    (๕) บุคคลที่นำยทะเบียนไม่สำมำรถรับแจ้งกำรเกิดหรือเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้ำนเนื่องจำก     
ยังไม่อำจพิสูจน์สถำนะกำรเกิดและสัญชำติของผู้นั้น ซึ่งนำยทะเบียนได้จัดท ำทะเบียนประวัติให้ตำมระเบียบ
ส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนประวัติส ำหรับบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน 
  “บัตร” หมำยควำมว่ำ บัตรประจ ำตัวที่นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นออกให้แก่
คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยหรือบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน 
  “ผู้ถือบัตร” หมำยควำมว่ำ ผู้มีชื่อเป็นเจ้ำของบัตร 

/ข้อ 5 บัตร... 
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   ข้อ 5  บัตรประจ ำตัว มี 2 ชนิด ได้แก่ 
   (๑) บัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย เป็นบัตรที่ออกให้กับคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่มีชื่ออยู่
ในทะเบียนบ้ำน ท.ร.13 และ ท.ร.14     
  (2) บัตรประจ ำตัวบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน เป็นบัตรที่ออกให้กับคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย
ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนประวัติส ำหรับบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน ท.ร.38 ก     

   ข้อ 6  ในบัตรประจ ำตัวอย่ำงน้อยต้องมีรำยกำรของผู้ถือบัตร ได้แก่ ค ำน ำหน้ำนำม ชื่อตัว  
ชื่อสกุล (ถ้ำมี)  วันเดือนปีเกิด เลขประจ ำตัว 13 หลัก รูปถ่ำย ที่อยู่ตำมทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนประวัติ  
เลขหมำยค ำขอมีบัตร เป็นต้น และมีรำยกำรวันออกบัตร วันบัตรหมดอำยุ และชื่อและลำยมือชื่อผู้ออกบัตร  
   เลขหมำยค ำขอมีบัตร ประกอบด้วยเลข 12 หลัก แบ่งออกเป็น 3 ชุด โดยเลขชุดแรกมี 4 
หลัก หมำยถึงรหัสส ำนักทะเบียนที่จัดท ำบัตร ชุดที่สองมี 2 หลัก หมำยถึงจ ำนวนครั้งในกำรท ำบัตรของผู้นั้น
และชุดที่สำมมี 6 หลัก หมำยถึงล ำดับที่ในกำรจัดท ำบัตรของส ำนักทะเบียนนั้น  

   ข้อ 7  คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่มีอำยุตั้งแต่ห้ำปีบริบูรณ์แต่ไม่เกินเจ็ดสิบปีบริบูรณ์ และมีชื่อ
และรำยกำรบุคคลในทะเบียนบ้ำน (ท.ร.๑3 หรือ ท.ร.๑4) หรือทะเบียนประวัติ ท.ร.38 ก ที่ส ำนักทะเบียน
อ ำเภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่นจัดท ำขึ้นตำมกฎหมำยหรือระเบียบที่เกี่ยวด้วยกำรทะเบียนรำษฎร ต้องมีบัตร
ภำยในหกสิบวันนับแต่วันที่มีอำยุครบห้ำปีบริบูรณ์ หรือวันที่นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นเพ่ิมชื่อ
ในทะเบียนบ้ำน หรือจัดท ำทะเบียนประวัติ แล้วแต่กรณี  ยกเว้นคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยตำมข้อ 4 (๓) ที่ได้รับ
อนุญำตให้เข้ำมำอยู่ในรำชอำณำจักรติดต่อกันเป็นเวลำไม่ถึงหกเดือน 

ผู้ถือบัตรที่บัตรเดิมหมดอำยุ  บัตรหำยหรือถูกท ำลำย  หรือบัตรช ำรุด ต้องมีบัตรใหม่ภำยใน
หกสิบวันนับแต่วันที่บัตรหมดอำยุ บัตรหำยหรือถูกท ำลำย หรือบัตรช ำรุด แล้วแต่กรณี 
  ผู ้ถือบัตรที ่ได้แก้ไขรำยกำรชื ่อตัว ชื ่อสกุล หรือชื ่อตัวและชื ่อสกุล หรือวันเดือนปีเกิดใน
ทะเบียนบ้ำน (ท.ร.๑3 หรือ ท.ร.๑4) หรือทะเบียนประวัติ ต้องเปลี ่ยนบัตรภำยในหกสิบวันนับแต่วันที่      
นำยทะเบียนได้แก้ไขรำยกำรดังกล่ำวในทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนประวัติ 

  ข้อ 8  กำรขอมีบัตร ขอมีบัตรใหม่ และขอเปลี่ยนบัตรตำมข้อ 6 ให้คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย    
ยื่นค ำขอตำมแบบท้ำยระเบียบนี้ต่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น  ณ ส ำนักทะเบียนแห่งที่มี  
ระบบกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวประชำชนด้วยระบบคอมพิวเตอร์ในท้องที่อ ำเภอหรือท้องถิ่นที่ผู้นั้นมีชื่ออยู่ใน   
ทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนประวัติ 
  กำรด ำเนินกำรตำมวรรคหนึ่งกรณีคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยมีอำยุต่ ำกว่ำสิบห้ำปีบริบูรณ์ ให้บิดำ 
มำรดำ ผู้ปกครอง หรือบุคคลที่รับอุปกำระดูแลเด็ก เป็นผู้ยื่นค ำขอแทน แต่ไม่เป็นกำรตัดสิทธิ์ถ้ำเด็กมีควำม
ประสงค์จะยื่นค ำขอด้วยตนเอง  
  ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงอำจก ำหนดให้ส ำนักทะเบียนอ่ืนนอกเหนือจำกส ำนักทะเบียนตำม
วรรคหนึ่งจัดท ำบัตรให้กับคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยก็ได้ 

  ข้อ 9  เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นได้รับค ำขอมีบัตร  ขอมีบัตรใหม่ 
หรือขอเปลี่ยนบัตรของคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย ให้ด ำเนินกำร ดังนี้ 
  (๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐำนที่บ่งบอกถึงรำยกำรบุคคลของผู้ขอ ดังนี้  
   กรณีขอมีบัตรเป็นครั้งแรก ได้แก่ ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (ท.ร.๑3 หรือ ท.ร.๑4) หรือส ำเนำ
ทะเบียนประวัติ ท.ร.๓๘ ข และเอกสำรที่ทำงรำชกำรออกให้ซึ่งมีรูปถ่ำยของผู้ขอมีบัตร เช่น ใบส ำคัญถิ่นท่ีอยู่  
 

/ใบส ำคัญ... 
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ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว หนังสือเดินทำงที่แสดงถึงกำรได้รับอนุญำตให้อำศัยอยู่ในรำชอำณำจักร เป็นต้น
ทั้งนี ้ หำกผู้ขอมีบัตรไม่มีเอกสำรที่ทำงรำชกำรออกให้ดังกล่ำว ให้นำยทะเบียนสอบสวนพยำนบุคคลที่
น่ำเชื่อถือแทน จ ำนวน 2 คน   
   กรณีขอมีบัตรใหม่เนื่องจำกบัตรเดิมหมดอำยุ ได้แก่ บัตรเดิมที่หมดอำยุ 
   กรณีขอมีบัตรใหม่เนื่องจำกบัตรหำยหรือถูกท ำลำย ได้แก่ หลักฐำนกำรแจ้ง เอกสำรหำย 
และส ำเนำทะเบียนบ้ำน (ท.ร.๑3 หรือ ท.ร.๑4) หรือส ำเนำทะเบียนประวัติ ท.ร.๓๘ ข หรือส ำเนำบัตรเดิมที่
หำยหรือถูกท ำลำย  
  กรณีขอเปลี่ยนบัตรเนื่องจำกบัตรเดิมช ำรุดในสำระส ำคัญ หรือแก้ไขรำยกำรชื่อตัว ชื่อสกุล 
หรือชื่อตัวและชื่อสกุล หรือวันเดือนปีเกิด ได้แก่ บัตรเดิม และส ำเนำทะเบียนบ้ำน (ท.ร.๑3 หรือ ท.ร.๑4) หรือ
ส ำเนำทะเบียนประวัติ ท.ร.๓๘ ข ที่มีบันทึกกำรแก้ไขรำยกำร (เฉพำะกรณีแก้ไขรำยกำรในทะเบียน)   
  (๒) ตรวจสอบรำยกำรบุคคลจำกฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎร รวมถึงภำพใบหน้ำหรือ
ลำยพิมพ์นิ้วมือจำกรำยกำรประวัติกำรจัดท ำบัตรเดิมในระบบคอมพิวเตอร์ 
  (๓) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยเกี่ยวกับรำยกำรบุคคลของผู้ขอมีบัตร ให้สอบสวนเจ้ำบ้ำนหรือ
บุคคลที่น่ำเชื่อถือ 
  (๔) เมื่อปรำกฏว่ำผู้ขอมีบัตรเป็นบุคคลเดียวกับผู้มีชื่อและรำยกำรบุคคลในทะเบียนบ้ำน
หรือทะเบียนประวัติ ให้พิมพ์ลำยนิ้วมือและถ่ำยรูปผู้ขอมีบัตรด้วยระบบคอมพิวเตอร์  
  (๕) ตรวจสอบรำยกำรบุคคลและภำพใบหน้ำในค ำขอมีบัตรที่พิมพ์ด้วยระบบคอมพิวเตอร์
เปรียบเทียบกับหลักฐำนที่มีอยู่อีกครั้ง เมื่อเห็นว่ำรำยกำรถูกต้องให้สั่งพิมพ์บัตรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
  (๖) เรียกเก็บค่ำธรรมเนียมแล้วแต่กรณีตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 
  (๗) เมื่อได้ด ำเนินกำรพิมพ์บัตรเรียบร้อยแล้วให้มอบบัตรให้แก่ผู้ขอมีบัตร โดยก่อนจะมอบ
บัตรให้นำยทะเบียนเรียกบัตรเดิม (ยกเว้นกรณีบัตรหำยและบัตรถูกท ำลำย) มำท ำลำยด้วยกำรเจำะรูบริเวณ
ภำพใบหน้ำและเลขประจ ำตัว 13 หลัก และบันทึกภำพหรือสแกนบัตรที่เจำะรูไว้ในระบบคอมพิวเตอร์ให้
เรียบร้อย แล้วคืนบัตรเดิมที่เจำะรูแล้วพร้อมมอบบัตรใหม่ให้แก่ผู้ขอมีบัตรโดยให้ลงชื่อหรือพิมพ์ลำยนิ้วมือ
ผู้รับมอบบัตรไว้ในค ำขอมีบัตรด้วยทุกรำย   

  ข้อ 10  กำรพิมพ์ลำยนิ้วมือผู้ขอมีบัตรให้พิมพ์ลำยนิ้วหัวแม่มือขวำและซ้ำย ในกรณีที่ผู้ขอ
ไม่มีนิ ้วหัวแม่มือข้ำงหนึ่งให้พิมพ์ลำยนิ ้วหัวแม่มือเฉพำะข้ำงที่เหลืออยู่เพียงนิ้วเดียว  ถ้ำไม่มี นิ ้วหัวแม่มือ    
ทั้งสองข้ำงให้พิมพ์ลำยนิ้วมือนิ้วใดนิ้วหนึ่งข้ำงละหนึ่งนิ้วเริ่มตั้งแต่นิ้วชี้ และหำกไม่มีนิ้วมือเหลือ อยู่เลยให้
ยกเว้นกำรพิมพ์ลำยนิ้วมือ ทั้งนี้ ให้บันทึกเหตุดังกล่ำวไว้ในค ำขอมีบัตรด้วย  

  ข้อ 11  บัตรให้มีอำยุใช้ได้สิบปีนับแต่วันออกบัตร เว้นแต่บัตรที่ยังไม่หมดอำยุในวันที่ผู้ถือบัตร
มีอำยุเจ็ดสิบปีบริบูรณ์ ให้ผู้ถือบัตรใช้บัตรนั้นต่อไปได้ตลอดชีวิต 
    กรณีผู้ถือบัตรพ้นจำกสถำนะกำรเป็นคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยตำมระเบียบนี้ ให้บัตรนั้นหมดอำยุ
ในวันที่ผู้ถือบัตรพ้นจำกสถำนะดังกล่ำว 

  ข้อ ๑2  ผู้ถือบัตรผู้ใดพ้นจำกสถำนะกำรเป็นคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยตำมระเบียบนี้ ให้ผู้นั้น
หมดสิทธิใช้บัตรและต้องส่งบัตรคืนนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น ณ ส ำนักทะเบียนแห่งท้องที่    
ที่ผู้นั้นมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนประวัติภำยในสิบวันนับแต่วันที่พ้นสถำนะ 

 

/ข้อ 13 แบบ ขนำด... 
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    ข้อ ๑3  แบบ ขนำด ลักษณะของบัตร สี วัสดุตัวบัตร และวัสดุป้องกันกำรปลอมแปลงบัตร   
ให้เป็นไปตำมท่ีผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

  ข้อ ๑4  ให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงเป็นผู้ออกบัตรตำมระเบียบนี้  

  ข้อ 15  ผู้ถือบัตรหรือผู้มีส่วนได้เสียที่มีควำมประสงค์จะขอตรวจ คัด หรือคัดและรับรอง
รำยกำรเกี่ยวกับบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย  ให้ยื่นค ำขอต่อนำยทะเบียน ได้ที่ส ำนักทะเบียนกลำง 
ส ำนักทะเบียนกรุงเทพมหำนคร ส ำนักทะเบียนจังหวัด หรือส ำนักทะเบียนที่ปฏิบัติงำนทะเบียนรำษฎรด้วย
ระบบคอมพิวเตอร์ โดยเสียค่ำธรรมเนียมตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง  
  กำรตรวจ คัด หรือคัดและรับรองรำยกำรเกี่ยวกับบัตรตำมวรรคหนึ่ง ให้นำยทะเบียนตรวจ
หรือคัดส ำเนำรำยกำรจำกข้อมูลเกี่ยวกับบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่มีอยู่ในฐำนข้อมูลทะเบียน
กลำง ตำมแบบรับรองท้ำยระเบียบนี้ หรือจะคัดส ำเนำจำกค ำขอมีบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่
จัดเก็บไว้ในฐำนข้อมูลทะเบียนกลำงก็ได้ 

  ข้อ 16  เอกสำรเกี่ยวกับบัตร เช่น ค ำขอมีบัตร ใบรับค ำขอมีบัตร บัตรที่ได้รับหรือเรียกคืน
จำกผู้ถือบัตร เป็นต้น ให้นำยทะเบียนเก็บรักษำไว้เป็นเวลำไม่น้อยกว่ำหนึ่งปี จึงจะขออนุมัติท ำลำยได้  
  กรณีค ำขอมีบัตรที ่มีกำรจัดท ำบันทึกกำรสอบสวน และหลักฐำนเอกสำรประกอบกำร
พิจำรณำจัดท ำบัตร ให้เก็บรักษำไว้เป็นเวลำไม่น้อยกว่ำสิบปี เว้นแต่จะบันทึกภำพหรือสแกนเอกสำรดังกล่ำว
ไว้ในระบบคอมพิวเตอร์แล้วให้เก็บเป็นเวลำไม่น้อยกว่ำหนึ่งปี จึงจะขออนุมัติท ำลำยได้  
  วิธีกำรขอท ำลำยเอกสำรข้ำงต้น ให้นำยทะเบียนส ำรวจเอกสำรเกี่ยวกับบัตรที่ครบก ำหนด
อำยุกำรเก็บในแต่ละปี แล้วท ำบัญชีเอกสำรที่จะขอท ำลำยและรำยชื่อบุคลำกรจ ำนวนไม่น้อยกว่ำสำมคนที่จะ
แต่งตั้งเป็นคณะกรรมกำรท ำลำยเอกสำรซึ่งจะต้องมีผู้ช่วยนำยทะเบียนอ ำเภอหรือผู้ช่วยนำยทะเบียนท้องถิ่น
ร่วมเป็นกรรมกำรด้วย เสนอนำยทะเบียนจังหวัดหรือนำยทะเบียนกรุงเทพมหำนครเพื่อพิจำรณำอนุมัติ และ
เมื่อท ำลำยเอกสำรจนไม่สำมำรถน ำกลับมำใช้ได้อีกเรียบร้อยแล้ว ให้คณะกรรมกำรท ำลำยเอกสำรท ำบันทึก
ลงชื่อร่วมกันรำยงำนนำยทะเบียนจังหวัดหรือนำยทะเบียนกรุงเทพมหำนครเพ่ือทรำบ    

  ข้อ ๑7  บัตรที่ได้จัดท ำขึ้นตำมระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัว
คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย พ.ศ. ๒๕51 และระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรส ำรวจและจัดท ำทะเบียน
ส ำหรับบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน พ.ศ. ๒๕๔๘ ก่อนวันที ่ระเบียบฉบับนี้ใช้บังคับ  ให้คงใช้ได้ต่อไป
จนกว่ำบัตรจะหมดอำยุ หรือมีบัตรใหม่หรือเปลี่ยนบัตรตำมระเบียบนี้ 

  ข้อ ๑8  บรรดำประกำศส ำนักทะเบียนกลำงและหนังสือสั ่งกำรแนวทำงปฏิบัติเกี ่ยวกับ    
กำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่มีอยู่ก่อนวันที่ระเบียบฉบับนี้ใช้บังคับ ให้คงใช้ได้ต่อไปเท่ำที่    
ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ 

   ประกำศ   ณ  วันที่          เมษำยน   พ.ศ. ๒๕62 
 
                        ร้อยต ำรวจโท 

(อำทิตย์  บุญญะโสภัต) 
ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง 
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    ข้อ ๑3  แบบ ขนำด ลักษณะของบัตร สี วัสดุตัวบัตร และวัสดุป้องกันกำรปลอมแปลงบัตร   
ให้เป็นไปตำมท่ีผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

  ข้อ ๑4  ให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงเป็นผู้ออกบัตรตำมระเบียบนี้  

  ข้อ 15  ผู้ถือบัตรหรือผู้มีส่วนได้เสียที่มีควำมประสงค์จะขอตรวจ คัด หรือคัดและรับรอง
รำยกำรเกี่ยวกับบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย  ให้ยื่นค ำขอต่อนำยทะเบียน ได้ที่ส ำนักทะเบียนกลำง 
ส ำนักทะเบียนกรุงเทพมหำนคร ส ำนักทะเบียนจังหวัด หรือส ำนักทะเบียนที่ปฏิบัติงำนทะเบียนรำษฎรด้วย
ระบบคอมพิวเตอร์ โดยเสียค่ำธรรมเนียมตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง  
  กำรตรวจ คัด หรือคัดและรับรองรำยกำรเกี่ยวกับบัตรตำมวรรคหนึ่ง ให้นำยทะเบียนตรวจ
หรือคัดส ำเนำรำยกำรจำกข้อมูลเกี่ยวกับบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่ มีอยู่ในฐำนข้อมูลทะเบียน
กลำง ตำมแบบรับรองท้ำยระเบียบนี้ หรือจะคัดส ำเนำจำกค ำขอมีบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่
จัดเก็บไว้ในฐำนข้อมูลทะเบียนกลำงก็ได้ 

  ข้อ 16  เอกสำรเกี่ยวกับบัตร เช่น ค ำขอมีบัตร ใบรับค ำขอมีบัตร บัตรที่ได้รับหรือเรียกคืน
จำกผู้ถือบัตร เป็นต้น ให้นำยทะเบียนเก็บรักษำไว้เป็นเวลำไม่น้อยกว่ำหนึ่งปี จึงจะขออนุมัติท ำลำยได้  
  กรณีค ำขอมีบัตรที ่มีกำรจัดท ำบันทึกกำรสอบสวน และหลักฐำนเอกสำรประกอบกำร
พิจำรณำจัดท ำบัตร ให้เก็บรักษำไว้เป็นเวลำไม่น้อยกว่ำสิบปี เว้นแต่จะบันทึกภำพหรือสแกนเอกสำรดังกล่ำว
ไว้ในระบบคอมพิวเตอร์แล้วให้เก็บเป็นเวลำไม่น้อยกว่ำหนึ่งปี จึงจะขออนุมัติท ำลำยได้  
  วิธีกำรขอท ำลำยเอกสำรข้ำงต้น ให้นำยทะเบียนส ำรวจเอกสำรเกี่ยวกับบัตรที่ครบก ำหนด
อำยุกำรเก็บในแต่ละปี แล้วท ำบัญชีเอกสำรที่จะขอท ำลำยและรำยชื่อบุคลำกรจ ำนวนไม่น้อยกว่ำสำมคนที่จะ
แต่งตั้งเป็นคณะกรรมกำรท ำลำยเอกสำรซึ่งจะต้องมีผู้ช่วยนำยทะเบียนอ ำเภอหรือผู้ช่วยนำยทะเบียนท้องถิ่น
ร่วมเป็นกรรมกำรด้วย เสนอนำยทะเบียนจังหวัดหรือนำยทะเบียนกรุงเทพมหำนครเพื่อพิจำรณำอนุมัติ และ
เมื่อท ำลำยเอกสำรจนไม่สำมำรถน ำกลับมำใช้ได้อีกเรียบร้อยแล้ว ให้คณะกรรมกำรท ำลำยเอกส ำรท ำบันทึก
ลงชื่อร่วมกันรำยงำนนำยทะเบียนจังหวัดหรือนำยทะเบียนกรุงเทพมหำนครเพ่ือทรำบ    

  ข้อ ๑7  บัตรที่ได้จัดท ำขึ้นตำมระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัว
คนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย พ.ศ. ๒๕51 และระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรส ำรวจและจัดท ำทะเบียน
ส ำหรับบุคคลที่ไม่มีสถำนะทำงทะเบียน พ.ศ. ๒๕๔๘ ก่อนวันที ่ระเบียบฉบับนี้ใช้บังคับ  ให้คงใช้ได้ต่อไป
จนกว่ำบัตรจะหมดอำยุ หรือมีบัตรใหม่หรือเปลี่ยนบัตรตำมระเบียบนี้ 

  ข้อ ๑8  บรรดำประกำศส ำนักทะเบียนกลำงและหนังสือสั ่งกำรแนวทำงปฏิบัติเกี ่ยวกับ    
กำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทยที่มีอยู่ก่อนวันที่ระเบียบฉบับนี้ใช้บังคับ ให้คงใช้ได้ต่อไปเท่ำที่    
ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ 

   ประกำศ   ณ  วันที่          เมษำยน   พ.ศ. ๒๕62 
 
                        ร้อยต ำรวจโท 

(อำทิตย์  บุญญะโสภัต) 
ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง 

 
 
 

ร อปค....................................................... 
ผอ.สน.บท................................................. 
ผอ.สทร..................................................... 
หน.กง....................................................... 
นก.ชก. .................................................... 
พิมพ/์ทำน............................................... 



 
ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง 

ว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวคนซ่ึงไม่มีสญัชำติไทย  พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

 
    โดยที่กระทรวงมหำดไทยได้ยกเลิกกฎกระทรวงก ำหนดให้คนต่ำงด้ำวปฏบัิติเกี่ยวกบั      

กำรทะเบียนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๔๘ และได้ออกกฎกระทรวงก ำหนดให้คนซ่ึงไม่มีสญัชำติไทยปฏบัิติ    

เกี่ยวกบักำรทะเบียนรำษฎรและก ำหนดอตัรำค่ำธรรมเนียม พ.ศ. ๒๕๕๑ ขึ้นใช้บังคับแทน ท ำให้ระเบียบ

ส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวคนซ่ึงไม่มีสัญชำติไทย พ.ศ. ๒๕๔๗ และระเบียบ  

ส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวคนซ่ึงไม่มีสัญชำติไทยที่ได้รับอนุญำตให้อยู่ใน

รำชอำณำจักรเป็นกรณีพิเศษ พ.ศ. ๒๕๔๗ ที่ใช้บังคับอยู่ในปัจจุบันไม่สอดคล้องกบักฎกระทรวงที่ได้

ปรับปรุงใหม่  สมควรปรับปรุงระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวคนซ่ึงไม่มี    

สญัชำติไทยให้เหมำะสมและสอดคล้องกบักฎกระทรวงดังกล่ำว  อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๘/๒  

และมำตรำ ๑๙/๒ แห่งพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ซ่ึงแก้ไขเพ่ิมเติมโดย

พระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ อนัเป็นกฎหมำยที่มีบทบัญญัติบำงประกำร

เกี่ยวกบักำรจ ำกดัสทิธแิละเสรีภำพของบุคคล ซ่ึงมำตรำ ๒๙ ประกอบกบัมำตรำ ๓๔ มำตรำ ๓๕ และ    

มำตรำ ๕๖ ของรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย บัญญัติให้กระท ำได้โดยอำศัยอ ำนำจตำมบทบัญญัติ    

แห่งกฎหมำย  ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้  

    ข้อ ๑  ระเบียบน้ีเรียกว่ำ “ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัว    
คนซ่ึงไม่มีสญัชำติไทย  พ.ศ. ๒๕๕๑” 

  ข้อ ๒  ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับถัดจำกวันประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำเป็นต้นไป 

  ข้อ ๓  ให้ยกเลิก 

   (๑) ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวคนซ่ึงไม่มีสญัชำติไทย  

พ.ศ. ๒๕๔๗ 

    (๒) ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวคนซ่ึงไม่มีสญัชำติไทย     

ที่ได้รับอนุญำตให้อยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกรณีพิเศษ พ.ศ. ๒๕๔๗   

  ข้อ ๔  ในระเบียบน้ี  

    “คนซ่ึงไม่มีสญัชำติไทย” หมำยถึง  
   (๑) คนต่ำงด้ำวซ่ึงได้รับอนุญำตให้มีถิ่นที่อยู่ในรำชอำณำจักรตำมกฎหมำยว่ำด้วย          

คนเข้ำเมือง และมีใบส ำคัญถิ่นที่อยู่หรือใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำวตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมืองหรือ

กฎหมำยว่ำด้วยกำรทะเบียนคนต่ำงด้ำว แล้วแต่กรณี และบุตรของบุคคลดังกล่ำวที่เกิดในรำชอำณำจักรและ

ไม่ได้สญัชำติไทยโดยกำรเกดิตำมกฎหมำยว่ำด้วยสญัชำติ 

 



 

 
- ๒ - 

 

   (๒) คนต่ำงด้ำวซ่ึงได้รับกำรผ่อนผันให้พักอำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกรณีพิเศษ   

เฉพำะรำยจำกรัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทยตำมกฎหมำยว่ำด้วยคนเข้ำเมือง และบุตรของบุคคล

ดังกล่ำวที่เกดิในรำชอำณำจักรและไม่ได้สญัชำติไทยโดยกำรเกดิตำมกฎหมำยว่ำด้วยสญัชำติ 

  “บัตร” หมำยควำมว่ำ บัตรประจ ำตัวคนซ่ึงไม่มีสญัชำติไทย 
  “ผู้ถือบัตร” หมำยควำมว่ำ ผู้มีช่ือเป็นเจ้ำของบัตร 

   ข้อ ๕  คนซ่ึงไม่มีสัญชำติไทยที่มีอำยุต้ังแต่ห้ำปีบริบูรณ์แต่ไม่เกินเจด็สิบปีบริบูรณ์ และ   

มีช่ือและรำยกำรบุคคลในทะเบียนบ้ำน (ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓) หรือทะเบียนประวัติที่ส ำนักทะเบียน

อ ำเภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่นจัดท ำขึ้นตำมกฎหมำยหรือระเบียบว่ำด้วยกำรทะเบียนรำษฎร ต้องมี       

บัตรตำมระเบียบน้ีภำยในหกสบิวันนับแต่วันที่มีอำยุครบห้ำปีบริบูรณ์ หรือวันที่นำยทะเบียนเพ่ิมช่ือใน

ทะเบียนบ้ำน (ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓) 

ผู้ถือบัตรที่บัตรเดิมหมดอำยุ  บัตรหำยหรือถูกท ำลำย หรือบัตรช ำรุด ต้องมีบัตรใหม่

ภำยในหกสิบวันนับแต่วันที่บัตรหมดอำยุ บัตรหำยหรือถูกท ำลำย หรือบัตรช ำรุด แล้วแต่กรณี 

  ผู้ถือบัตรที่แก้ไขรำยกำรช่ือตัว ช่ือสกุล หรือช่ือตัวและช่ือสกุล หรือวันเดือนปีเกิดใน

ทะเบียนบ้ำน (ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓) ต้องเปล่ียนบัตรภำยในหกสิบวันนับแต่วันที่นำยทะเบียนได้แก้ไข

รำยกำรดังกล่ำวในทะเบียนบ้ำน 

  ข้อ ๖  กำรขอมีบัตร ขอมีบัตรใหม่ และขอเปล่ียนบัตรตำมข้อ ๕ ให้คนซ่ึงไม่มีสญัชำติไทย

ย่ืนค ำขอต่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น ณ ส ำนักทะเบียนที่มีระบบกำรจัดท ำบัตร

ประจ ำตัวประชำชนด้วยระบบคอมพิวเตอร์ในท้องที่อ  ำเภอหรือท้องถิ่นที่ผู้น้ันมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้ำนหรือ

ทะเบียนประวัติ  

  ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงอำจก ำหนดให้ส ำนักทะเบียนอื่นนอกเหนือจำกส ำนักทะเบียน

ตำมวรรคหน่ึงจัดท ำบัตรให้กบัคนซ่ึงไม่มีสัญชำติไทยกไ็ด้ 

  ข้อ ๗  เมื่อนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นได้รับค ำขอมีบัตรของ          

คนซ่ึงไม่มีสัญชำติไทย ให้ด ำเนินกำร ดังน้ี 

  (๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐำนของผู้ขอมีบัตร ได้แก่ ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (ท.ร.๑๔ 

หรือ ท.ร.๑๓) หรือส ำเนำทะเบียนประวัติ เช่น ท.ร.๓๘/๑ หรือ ท.ร.๓๘ ข เป็นต้น บัตรเดิม (กรณี

บุตรหมดอำยุ บัตรช ำรุด และขอเปล่ียนบัตร) และเอกสำรรำชกำรอื่น (ถ้ำมี) เช่น ใบส ำคัญถิ่นที่อยู่  

ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว หนังสืออนุญำตให้เดินทำงออกนอกเขตพ้ืนที่ เป็นต้น 

  (๒) ตรวจสอบรำยกำรบุคคลจำกฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎร รวมถึงภำพใบหน้ำ 

จำกรำยกำรประวัติกำรจัดท ำบัตรเดิมในระบบคอมพิวเตอร์ 

  (๓) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยเกี่ยวกับรำยกำรบุคคลของผู้ขอมีบัตรให้สอบสวนเจ้ำบ้ำน

หรือบุคคลที่น่ำเช่ือถือ 

 

 

 



 

 
- ๓ - 

 

  (๔) เมื่อปรำกฏว่ำผู้ขอมีบัตรเป็นบุคคลเดียวกับผู้มีช่ือและรำยกำรบุคคลใน     

ทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนประวัติ ให้พิมพ์ลำยน้ิวมือและถ่ำยรูปผู้ขอมีบัตรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

  (๕) ตรวจสอบรำยกำรบุคคลและภำพใบหน้ำในค ำขอมีบัตรที่พิมพ์ด้วยระบบ

คอมพิวเตอร์เปรียบเทียบกับหลักฐำนที่มีอยู่อีกคร้ัง เม่ือเหน็ว่ำรำยกำรถูกต้องให้ออกใบรับค ำขอมีบัตร

ให้แก่ผู้ขอไว้เป็นหลักฐำน 

  (๖) เรียกเกบ็ค่ำธรรมเนียมตำมที่ก  ำหนดในกฎกระทรวง 

  (๗) เมื่อได้ด ำเนินกำรออกบัตรเรียบร้อยแล้ว ให้มอบบัตรให้แก่ผู้ขอมีบัตรโดยเรียก

ใบรับค ำขอมีบัตรคืน  

  ข้อ ๘  กำรพิมพ์ลำยน้ิวมือผู้ขอมีบัตรให้พิมพ์ลำยน้ิวหัวแม่มือขวำและซ้ำย ในกรณี    

ที่ผู้ขอไม่มีน้ิวหัวแม่มือข้ำงหน่ึงให้พิมพ์ลำยน้ิวหัวแม่มือเฉพำะข้ำงที่เหลืออยู่เพียงน้ิวเดียว  ถ้ำไม่มี

น้ิวหัวแม่มือทั้งสองข้ำงให้พิมพ์ลำยน้ิวมือน้ิวใดน้ิวหน่ึงข้ำงละหน่ึงน้ิวเร่ิมตั้งแต่น้ิวช้ี และหำกไม่มีน้ิวมือ

เหลืออยู่เลยให้ยกเว้นกำรพิมพ์ลำยน้ิวมือ ทั้งน้ี ให้บันทึกเหตุดังกล่ำวไว้ในค ำขอมีบัตรด้วย  

  ข้อ ๙  บัตรให้มีอำยุใช้ได้สิบปีนับแต่วันออกบัตร เว้นแต่บัตรที่ยังไม่หมดอำยุในวันที่   

ผู้ถือบัตรมีอำยุเจด็สบิปีบริบูรณ์ ให้ผู้ถือบัตรใช้บัตรนั้นต่อไปได้ตลอดชีวิต 

    กรณีผู้ถือบัตรพ้นจำกสถำนะกำรเป็นคนซ่ึงไม่มีสัญชำติไทยตำมระเบียบน้ี ให้บัตรน้ัน

หมดอำยุในวันที่ผู้ถือบัตรพ้นจำกสถำนะดังกล่ำว 

  ข้อ ๑๐  ผู้ถือบัตรผู้ใดพ้นจำกสถำนะกำรเป็นคนซ่ึงไม่มีสัญชำติไทยตำมระเบียบน้ี      

ให้หมดสทิธิใช้บัตรและต้องส่งบัตรคืนนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น ณ ส ำนักทะเบียน    

แห่งท้องที่ที่ผู้น้ันมีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้ำนหรือทะเบียนประวัติภำยในสบิวันนับแต่วันที่พ้นสถำนะ 

    ข้อ ๑๑  แบบ ขนำด ลักษณะของบัตร ส ีวัสดุตัวบัตร และวัสดุป้องกนักำรปลอมแปลง

บัตรให้เป็นไปตำมที่ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงก ำหนด 

  ข้อ ๑๒  ให้ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำงเป็นผู้ออกบัตรตำมระเบียบน้ี  

  ข้อ ๑๓  บัตรที่ได้จัดท ำข้ึนตำมระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง ว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตร

ประจ ำตัวคนซ่ึงไม่มีสัญชำติไทย พ.ศ. ๒๕๔๗ และระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง ว่ำด้วยกำรจัดท ำบัตร

ประจ ำตัวคนซ่ึงไม่มีสัญชำติไทยที่ได้รับอนุญำตให้อยู่ในรำชอำณำจักรเป็นกรณีพิเศษ พ.ศ. ๒๕๔๗ 

ก่อนวันที่ระเบียบฉบับน้ีใช้บังคับ ให้คงใช้ได้ต่อไปจนกว่ำบัตรจะหมดอำยุ หรือมีบัตรใหม่หรือ     

เปล่ียนบัตรตำมระเบียบน้ี 

 

 

 

 

 



 

 
- ๔ - 

 

  ข้อ ๑๔  บรรดำประกำศส ำนักทะเบียนกลำงและหนังสือสั่งกำรแนวทำงปฏบัิติเกี่ยวกับ 

กำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวคนซ่ึงไม่มีสญัชำติไทยที่มีอยู่ก่อนวันที่ระเบียบฉบับน้ีใช้บังคับ ให้คงใช้ได้ต่อไป 

เทำ่ที่ไม่ขัดหรือแย้งกบัระเบียบน้ี 

   ประกำศ   ณ  วันที่  ๒๓  กันยำยน    พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 
                            (ลงช่ือ)     วิชัย  ศรีขวัญ 

                                       (นำยวิชัย  ศรีขวัญ) 

ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


